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Jobcenter Aarhus bliver dagligt kontaktet af virksomheder, der gnsker
hjeelp til at finde nye medarbejdere. Mange af disse job kan du ikke se
pa nettet (eller andre steder), fordi Jobcenter Aarhus hjaelper virksom-
heden med at finde dig og dit CV pa Jobnet.

Er du helt sikker pa, at vi kan finde dit CV?

Folg denne vejledning og se, hvordan dit CV bliver bedre og mere syn-
ligt, sa vi dermed kan finde frem til dig ...

KONTAKTINFORMATIONER

e  HUSK mobilnummer og e-mail adresse

ERHVERVSERFARING / TIDLIGERE ANSATTELSER
Her beskriver du dine tidligere stillinger med:
e  Stillingsbetegnelse
e Arbejdsgivers navn - VIGTIGT at firmanavnet naevnes
e Ansezttelsesperiode fra og til
o HUSK beskrivelse jobbet, dine arbejdsopgaver, ansvar og meget gerne de re-
sultater, som du opnaede

UDDANNELSE / KURSER

¢ HUSK at fa alle dine uddannelser med
e HUSK at fa alle relevante kurser med

KVAILIFIKATIONER
e Her skal du tilfgje ALLE kvalifikationer - HUSK ogsa it-kvalifikationer
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KGREKORT
e HUSK at fa ALLE kategorier af kgrekort med — ogsa truck, kran m.v.

SPROG

e Veelg dit niveau pa skalaen for de sprog, du kender til
e HUSK ALTID at tage stilling til niveau for DANSK sprog

ANDEN ERFARING

e Vis at du ogsa har overskud til at vaere aktiv, nar du ikke er pa job
e Spejderleder, fodboldtraener, frivilligt arbejde, bestyrelsesarbejde m.v.

FAGLIG PROFIL
o Det er meget vigtigt, at du udfylder feltet "Faglig profil”, da et CV uden beskri-

velse af faglig profil er anonymt og upersonligt
e Teenk beskrivelsen af din faglige profil som et salgsbrev til arbejdsgivere
e  Beskriv kort, hvilken medarbejder din nye arbejdsgiver far, ved at anszette DIG

e Hvorfor er DU interessant for arbejdsgiveren?

WEBSIDE

e Hardu et CV pa Jobindex, Stepstone eller lignende kan du indsaette et link
e Det kan ogsa veere et link til f.eks. LinkedIn profil, eller hvis du har eksempler

pa dit arbejde liggende online som portfolio eller andet
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JEG SGGER JOB SOM

e Her skal du skrive de typer job, du sager.

o Det er vigtigt, at du veelger job, som du umiddelbart kan varetage - det vil sige
stillinger, hvor du har den rigtige uddannelse, erhvervserfaring eller pa anden
made de faglige kvalifikationer, der skal bruges i jobbet

e Nar du vaelger en stilling og markerer "JA” ved erfaring, sa HUSK ogsa at an-
fare, hvorfra denne erfaring stammer fra under "Erhvervserfaring” i "Mit CV”

e Huvis du veelger en stilling og markerer "NEJ” ved erfaring, sa er det VIGTIGT,

at der er tale om job, som du umiddelbart vil kunne varetage

ANSZATTELSESBETINGELSER
e HUSK at udfylde, om du sgger fuldtidsstilling, deltid m.v.

Husk at opdatere dit CV Igbende, nar du f.eks. har gennem-
fort et kursus og faet nye kvalifikationer

J Jjobnet
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